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ਪਾਠ-2 
ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ 

 
ਪ୥ਸ਼ਨ:1 ਖਾਲੀ ਥਾਵਾ ਂਭਰੋ: 
1.  ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਦ ੇਦ ੋਪੇਨ ਹੰੁਦ ੇਹਨ। ਇਹ ਹਨ ____________ ਅਤ_ੇ_____________ 
 ੳ. ਪਿਹਲਾ, ਦਜੂਾ  ਅ. ਖੱਬਾ, ਸੱਜਾ  ੲ. ਉਪਰਲਾ, ਹੇਠਲਾ  ਸ. ਫਾਈਲ, ਫੋਲਡਰ 
2.  _______ ਿਵਊ ਇਕ ਫਾਈਲ ਦਾ ਸਾਈਜ, ਿਕਸਮ ਅਤ ੇਸਧੋਨ ਦੀ ਿਮਤੀ ਦੱਸਦਾ ਹੈ। 
 ੳ. ਿਡਟੇਲਜ਼   ਅ. ਟਾਈਲਜ਼  ੲ. ਿਲਸਟ   ਸ. ਕੰਨਟ୊ਟ 
3.  _______ ਆਪਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤୌ ਿਕਸੇ ਆਈਟਮ ਨੰੂ ਉਸਦੀ ਥਾਂ ਤୌ ਮਵੂ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ। 
 ੳ. ਕਾਪੀ   ਅ. ਪੇਸਟ   ੲ. ਕੱਟ    ਸ. ਿਡਲੀਟ 
4.  ਇਕ ___________ ਸਾਡੇ ਕੰਿਪਊਟਰ ਿਵੱਚ ਤਸਵੀਰਾਂ, ਰੰਗਾਂ ਅਤ ੇਆਵਾਜ਼ਾ ਂਆਿਦ ਦਾ ਸੁਮੇਲ ਹੰੁਦਾ ਹੈ। 
 ੳ. ਬੈਕਗ୥ਾਂਊਡਂ   ਅ. ਡੈਸਕਟਾਪ  ੲ. ਸਕ୥ੀਨਸੇਵਰ   ਸ. ਥੀਮ (Theme) 
5.  ਇਕ ___________ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਪ୥ੋਗਰਾਮ ਹੁੰਦਾ ਹੈ ਜ ੋਿਕ ਕੰਿਪਊਟਰ ਦ ੇਕੁਝ ਖਾਸ ਸਮୈ ਦਰੋਾਨ ਨਾ ਵਰਤਣ ਦੀ ਹਾਲਤ ਿਵੱਚ ਆਪਣੇ ਆਪ 

ਚੱਲ ਪ୊ਦ ੇਹਨ। 
 ੳ. ਬੈਕਗ୥ਾਂਊਡਂ   ਅ. ਡੈਸਕਟਾਪ  ੲ. ਸਕ୥ੀਨਸੇਵਰ   ਸ. ਥੀਮ (Theme) 
ਪ୥ਸ਼ਨ:2 ਬਹੁਤ ਛੋਟੇ ਉਤੱਰਾ ਂਵਾਲੇ ਪ୥ਸ਼ਨ: 
ਪ୥:1. ਿਵੰਡੋਜ਼ ਦੀ ਿਕਸ ਐਪਲੀਕੇਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤୌ ਫਾਈਲਾ ਂਦਾ ਉਿਚੱਤ ਪ୥ਬਧੰ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ? 
ਉ: ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ (Windows Explorer) 
ਪ୥:2 ਇਕ ਫੋਲਡਰ ਿਵੱਚ ਬਣਾਏ ਿਕਸ ੇਹੋਰ ਫੋਲਡਰ ਨੰੂ ਅਸੀ ਂਕੀ ਕਿਹਦੰੇ ਹਾ?ਂ 
ਉ: ਸਬ-ਫੋਲਡਰ (Sub-Folder) 
ਪ୥:3 ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਨੰੂ ਖੋਲ୧ਣ ਦਾ ਤਰੀਕਾ ਿਲਖੋ? 
ਉ: ਿਵੰਡੋ ਕੀਅ + E (Window Key + E) 
ਪ୥:4 ਿਵੰਡੋਜ਼ ਦੀ ਿਕਸ ੇਵੀ ਿਡਫਾਲਟ ਲਾਈਬ୥ਰੇੀ ਦਾ ਨਾਂ ਿਲਖੋ। 
ਉ: ਡਾਕੂਮ୊ਟ ਫੋਲਡਰ (Documents Folder) 
ਪ୥:5 ਿਕਸ ਆਪਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤୌ ਿਕਸੀ ਆਈਟਮ ਦੀ ਡੁਪਲੀਕੇਟ ਬਨਾਉਣ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ? 
ਉ: ਕਾਪੀ ਅਤ ੇਪੇਸਟ (Copy and Paste) 
 

ਪ୥ਸ਼ਨ:3 ਛੋਟੇ ਉਤਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪ୥ਸ਼ਨ। 
ਪ୥:1 ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਿਵੱਚ ਿਕਨ୧ੇ ਪੇਨ ਹੰੁਦੇ ਹਨ? ਉਨ୧ਾ ਂਦ ੇਨਾਮ ਿਲਖੋ। 
ਉ: ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਿਵਚ ਦ ੋਪੇਨ ਹੁੰਦ ੇਹਨ। ਇਹਨਾ ਂਪੇਨਜ਼ ਦ ੇਨਾਂ ਹੇਠਾ ਂਿਦਤ ੇਗਏ ਹਨ: 
1. ਖੱਬਾ ਪੇਨ ਜਾਂ ਨੇਵੀਗੇਸ਼ਨ ਪੇਨ    
2. ਸੱਜਾ ਪੇਨ 
ਪ୥:2 ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਦ ੇਵੱਖ-ਵੱਖ ਭਾਗਾ ਂਦ ੇਨਾਂ ਿਲਖੋ। 
ਉ: ਿਵੰਡੋ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਦ ੇਵੱਖ-ਵੱਖ ਭਾਗਾ ਂਦ ੇਨਾਂ ਇਸ ਤਰ୧ਾ ਂਹਨ: 

1. ਟਾਈਟਲ ਬਾਰ    
2. ਬੈਕ ਅਤ ੇਫਾਰਵਰਡ ਬਟਨ 
3. ਐਡਰੈਸ ਬਾਰ 
4. ਸਰਚ ਬਾਕਸ  

5. ਮੀਨੰੂ ਬਾਰ  
6. ਟੂਲ ਬਾਰ  
7. ਸਟੇਟਸ ਬਾਰ  
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ਪ୥:3 ਫਾਈਲ ਅਤ ੇਫੋਲਡਰ ਨੰੂ ਪਰੀਭਾਿਸ਼ਤ ਕਰੋ। 
ਉ: ਡਾਟੇ ਨੰੂ ਸਟੋਰ ਕਰਨ ਲਈ ਸਭ ਤୌ ਛੋਟੀ ਇਕਾਈ ਫਾਇਲ ਹੁੰਦੀ ਹੈ। ਕੰਿਪਊਟਰ ਿਸਸਟਮ ਿਵਚ ਫਾਈਲਾਂ ਦਾ ਪ୥ਬੰਧ ਕਰਨ ਲਈ ਅਸੀ ਂਫੋਲਡਰਾ ਂ
ਦੀ ਵਰਤୌ ਕਰਦ ੇਹਾਂ। ਫੋਲਡਰਾ ਂਨੰੂ “ਡਾਇਰੈਕਟਰੀਆ ਂ(Directories)” ਵੀ ਿਕਹਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਇੱਕ ਫੋਲਡਰ ਿਵੱਚ ਕਈ ਹੋਰ ਫੋਲਡਰ ਅਤ ੇਫਾਈਲਾਂ 
ਹੋ ਸਕਦੀਆ ਂਹਨ।  
 

 
 
 
ਪ୥ਸ਼ਨ:4 ਵੱਡੇ ਉਤੱਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪ୥ਸ਼ਨ 
ਪ୥:1 ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਕੀ ਹੈ? ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਨੰੂ ਖੋਲ୧ ਣ ਦ ੇਵੱਖਰੇ-ਵੱਖਰ ੇਤਰੀਕੇ ਿਲਖੋ। 
ਉ: ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਨੰੂ ਫਾਈਲ ਐਕਸਪਲੋਰਰ (File Explorer) ਵੀ ਿਕਹਾ ਜਾਂਦਾ ਹੈ। ਇਸਦੀ ਵਰਤୌ ਸਾਡੇ ਕੰਿਪਊਟਰ ਿਵੱਚ ਮੌਜੂਦ ਫਾਈਲਾਂ 
ਅਤ ੇਫੋਲਡਰਾ ਂਨੰੂ ਦਖੇਣ ਲਈ ਜਾਂ ਉਹਨਾ ਂਉਪਰ ਕੰਮ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ। ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਨੰੂ ਖੋਲਣ ਦ ੇਕੁੱਝ ਮੁਖੱ ਤਰੀਕੇ ਇਸ ਤਰ୧ਾਂ 
ਹਨ: 

1. ਿਵੰਡੋ + E ਕੀਅਜ਼ ਨੰੂ ਇੱਕਠਾ ਦਬਾਓ। ਜਾਂ 
2. Window Key  All Programs  Accessories  Windows Explorer ਜਾਂ 
3. ਿਵੰਡੋਜ਼ ਕੀਅ ਦਬਾਓਸਰਚ ਬਾਕਸ ਿਵੱਚ Explorer ਟਾਈਪ ਕਰੋ।  

 
 
 
 
ਪ୥:2 ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਦ ੇਵੱਖਰ-ੇਵੱਖਰੇ ਿਵਊ ਬਾਰ ੇਿਲਖੋ। 
ਉ: ਿਵੰਡੋਜ਼ ਐਕਸਪਲੋਰਰ ਆਈਟਮਜ਼ ਨੰੂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਤਰੀਿਕਆਂ ਨਾਲ ਦੇਖਣ ਲਈ 
ਵੱਖ-ਵੱਖ ਿਵਊਜ਼ ਪ୥ਦਾਨ ਕਰਦਾ ਹੈ। ਇਹ ਿਵਊਜ਼ ਹੇਠਾ ਂਅਨੁਸਾਰ ਹਨ: 

 ਸਮਾਲ, ਮੀਡੀਅਮ, ਲਾਰਜ ਅਤ ੇਐਕਸਟਰਾ ਲਾਰਜ ਆਈਕਨਜ਼ ਿਵਊ 
 ਟਾਈਲਜ਼ ਆਈਕਨਜ਼ ਿਵਊ  
 ਿਲਸਟ ਆਈਕਨਜ਼ ਿਵਊ  
 ਿਡਟੇਲ ਆਈਕਨਜ਼ ਿਵਊ  
 ਕੰਟ୊ਟ ਆਈਕਨਜ਼ ਿਵਊ  

 
 
 
 

 
 
 
 
 

ਫਾਈਲ� 

ਫੋਲਡਰਜ਼ 
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ਪ୥:3 ਿਵੰਡੋ ਿਵਚ ਡੈਸਕਟਾਪ ਨੰੂ ਕਸਟਮਾਈਜ਼ ਕਰਨ ਸੰਬੰਧੀ ਆਪਸ਼ਨਾ ਂਬਾਰ ੇਜਾਣਕਾਰੀ ਿਦਓ। 
ਉ: ਿਵੰਡੋ ਿਵਚ ਪਰਸਨਲਾਈਲੇਜੇਸ਼ਨ (Personalization) ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਲ ਡੈਸਕਟਾਪ ਸਕਰੀਨ ਦੀ ਿਦੱਖ ਨੰੂ ਕਸਟਮਾਈਜ਼ 
ਕੀਤਾ (ਬਦਿਲਆ) ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਇਸ ਡਾਇਲਾਗ ਬਾਕਸ ਿਵਚ ਹੇਠਾ ਂਿਦਤੀਆ ਂਆਪਸ਼ਨਾ ਂਮੋਜੂਦ ਹੁੰਦੀਆ ਂਹਨ: 
1. ਥੀਮਜ਼ (Themes): ਇਕ ਥੀਮ (Theme) ਸਾਡੇ ਕੰਿਪਊਟਰ ਿਵੱਚ ਤਸਵੀਰਾਂ, ਰੰਗਾਂ ਅਤ ੇਆਵਾਜ਼ ਆਿਦ ਦਾ ਸੁਮੇਲ ਹੰੁਦਾ ਹੈ। 
2. ਡੈਸਕਟਾਪ ਬੈਕਗ୥ਾਊਡਂ: ਡੈਸਕਟਾਪ ਬੈਕਗ୥ਾਊਡਂ ਿਵੱਚ ਮੁਖੱ ਤੌਰ ਤੇ ਵਾਲਪਪੇਰ ਹੁੰਦਾ ਹੈ। ਵਾਲਪਪੇਰ ਇੱਕ ਬੈਕਗ୥ਾਂਊਡਂ ਪੈਟਰਨ ਜਾਂ ਤਸਵੀਰ 

ਹੰੁਦੀ ਹੈ ਿਜਸਨੰੂ ਅਸੀ ਂਆਪਣੀ ਇੱਛਾ ਅਨੁਸਾਰ ਬਦਲ ਸਕਦ ੇਹਾ।ਂ 
3. ਸਕਰੀਨ ਸੇਵਰ: ਸਕਰੀਨਸੇਵਰ ਮੁਖੱ ਤੌਰ ਤੇ ਅੇਨੀਮੇਿਟਡ ਤਸਵੀਰਾਂ ਹੰੁਦੀਆਂ ਹਨ। ਸਕਰੀਨਸੇਵਰ ਨੰੂ ਮਾਨੀਟਰ ਦੀ ਫਾਸਫਰੋਸ ਕੋਿਟਗੰ ਨੰੂ 

ਸੜਨ ਤୌ ਬਚਾਉਣ ਲਈ ਿਵਕਿਸਤ ਕੀਤਾ ਿਗਆ ਸੀ। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ਪ୥:4 ਅਸੀ ਂਸ୊ਡ ਟ ੂਆਪਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤୌ ਕਰ ਕ ੇਿਕਸ ੇਆਈਟਮ ਨੰੂ ਿਕਵୈ ਕਾਪੀ ਕਰ ਸਕਦ ੇਹਾਂ? 
ਉ: Send to ਆਪਸ਼ਨ ਇੱਕ ਜਾਂ ਇੱਕ ਤੋ ਿਜਆਦਾ ਆਈਟਮਜ਼ ਨੰੂ 
ਕਾਪੀ ਕਰਕ ੇਨਵੀ ਂਥਾਂ ਉਤੇੱ ਭੇਜਣ ਲਈ ਇੱਕ ਸਖੋਾ ਤਰੀਕਾ ਹੈ। ਇਸ 
ਆਪਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤୌ ਦ ੇਸਟੈਪ ਹੇਠਾ ਂਅਨੁਸਾਰ ਹਨ: 

I. ਿਜਸ ਆਈਟਮ ਨੰੂ ਕਾਪੀ ਕਰਨਾ ਹੈ, ਉਸਨੰੂ ਿਸਲੈਕਟ ਕਰੋ। 
II. ਮਾਊਸ ਦਾ ਸੱਜਾ ਬਟਨ (Right Click) ਦਬਾਓ, ਇਕ 

ਸ਼ਾਰਕਟੱ ਮੀਨੰੂ ਨਜ਼ਰ ਆਵੇਗਾ। 
III. ਇਸ ਮੀਨੰੂ ਿਵਚୌ Send to ਆਪਸ਼ਨ ਉਪਰ ਕਿਲੱਕ ਕਰੋ ਅਤ ੇ

ਸਬ-ਮੀਨੰੂ ਿਵਚୌ ਆਈਟਮ ਨੰੂ ਕਾਪੀ ਕਰਨ ਲਈ ਥਾਂ 
(Location) ਦੀ ਚਣੋ ਕਰੋ। 

 
 
ਪ୥:5 ਸਕ୥ੀਨ-ਸਵੇਰ ਸੰਬੰਧੀ ਜਾਣਕਾਰੀ ਿਦਓ। 
ਉ: ਸਕਰੀਨ ਸਵੇਰ ਇਕ ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਪ୥ੋਗਰਾਮ ਹੁੰਦਾ ਹੈ। ਜਦୌ ਕੰਿਪਊਟਰ ਕੁਝੱ ਖਾਸ ਸਮୈ ਤੱਕ ਵਰਿਤਆ ਨਹੀ ਂਜਾਂਦਾ ਤਾਂ ਸਕ୥ੀਨ ਸੇਵਰ ਆਪਣੇ 
ਆਪ ਚੱਲ ਪ୊ਦਾ ਹੈ। ਸਕਰੀਨਸੇਵਰ ਮੁੱਖ ਤੌਰ ਤੇ ਐਨੀਮੇਿਟਡ ਤਸਵੀਰਾਂ ਹੁੰਦੀਆ ਂਹਨ। ਸਕਰੀਨਸੇਵਰ ਨੰੂ ਕੰਿਪਊਟਰ ਦ ੇਮਾਨੀਟਰ ਦੀ ਫਾਸਫਰੋਸ 
ਕੋਿਟੰਗ ਨੰੂ ਸੜਨ ਤୌ ਬਚਾਉਣ ਲਈ ਿਵਕਿਸਤ ਕੀਤਾ ਿਗਆ ਸੀ। 
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